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1.ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы  

 

Цель дисциплины «ОП. 04 Общее библиографоведение»: формирование 

теоретических представлений о сущности библиографии как общественного явления, об 

основных категориях библиографоведения (библиографическая информация, её функции и 

свойства, формы существования) и понимания структуры и места библиографоведения в 

системе смежных областей деятельности.  

Дисциплина «ОП. 04 Общее библиографоведение» включена в обязательную часть 

общепрофессионального цикла образовательной программы. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

 
Код ОК, 

ПК 

Уметь Знать Владеть навыками 

ОК.01 

 

распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и 

выделять её составные 

части 

определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы 

владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить 

структуру плана для 

решения задач, 

алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

основные источники 

информации и ресурсы 

для решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

порядок оценки 

результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 
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ОК.02 определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации 

выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, оформлять 

результаты поиска 

оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать 

современное 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

номенклатуру 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

приемы 

структурирования 

информации 

формат оформления 

результатов поиска 

информации 

современные средства и 

устройства 

информатизации, 

порядок их применения 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности, в том 

числе цифровые 

средства 

 

ОК.05 

 

грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке 

проявлять толерантность 

в рабочем коллективе 

правила оформления 

документов 

правила построения 

устных сообщений 

особенности 

социального и 

культурного контекста 

 

ОК.06 проявлять гражданско-

патриотическую 

позицию 

демонстрировать 

осознанное поведение 

описывать значимость 

своей специальности 

применять стандарты 

антикоррупционного 

сущность гражданско-

патриотической позиции 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений 

значимость 
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поведения профессиональной 

деятельности по 

специальности 

стандарты 

антикоррупционного 

поведения и последствия 

его нарушения 

ОК.09 понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах 

на знакомые общие и 

профессиональные темы 

строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности 

кратко обосновывать и 

объяснять свои действия 

(текущие и 

планируемые) 

писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные темы 

правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы 

основные 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная 

лексика) 

лексический минимум, 

относящийся к описанию 

предметов, средств и 

процессов 

профессиональной 

деятельности 

особенности 

произношения 

правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности 

 

ПК 1.4 выполнять 

информационные 

запросы различных 

категорий пользователей 

на основе собственных и 

сетевых ресурсов 

библиотеки; 

анализировать и 

применять на практике 

различные виды и типы 

информационных и 

библиографических 

изданий / ресурсов; 

выявлять и изучать 

информационно-

библиографические 

потребности 

основы государственной 

политики в сфере 

культуры, науки и 

образования, 

нормативно-правовые 

акты по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

нормы 

профессиональной 

библиотечной этики и 

применение методов и 

форм информационно-

библиографического 

обслуживания 

пользователей в 

традиционном и 

автоматизированном 

режимах; 

использование для 

выполнения 

информационно-

библиографического 

запроса собственные и 

сетевые ресурсы 

библиотеки, открытые 

ресурсы Интернет 

оформление результатов 

информационно-
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пользователей; 

осуществлять справочно-

библиографическое 

обслуживание; 

использовать различные 

формы 

библиографического 

информирования 

использовать технологии 

работы с 

автоматизированной 

библиотечно-

информационной 

системой, цифровые 

технологии и 

технические средства во 

всех технологических 

процессах 

информационно-

библиографического 

обслуживания 

 

корпоративной культуры 

основы государственной 

политики в сфере 

культуры, науки и 

образования, - 

нормативно-правовых 

актов по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

противодействию 

экстремистской 

деятельности; защите 

детей от информации, 

причиняющей вред их 

здоровью и развитию 

нормы 

профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы 

библиотековедения, 

библиографоведения, 

документоведения, 

организации 

библиотечных фондов и 

каталогов, информатики 

и ИКТ, зарубежной и 

отечественной 

литературы, искусства, 

русского и иностранного 

языка, основ психологии 

библиографического 

обслуживания в 

традиционном и 

автоматизированном 

режимах 

ПК 1.5 определять 

информационно-

библиографические 

потребности 

пользователей 

применять методику 

создания различных 

видов и типов 

информационных и 

библиографических 

изданий / ресурсов 

основы государственной 

политики в сфере 

культуры, науки и 

образования, 

нормативно-правовые 

акты по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

создания 

информационно-

библиографические 

продукты разных типов, 

видов и жанров в 

соответствии с 

потребностями 

пользователей в 

традиционной, 

электронной и сетевой 

формах. 

использования 
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использовать методику 

организации 

библиотечной выставки 

в традиционном и 

автоматизированном 

режимах 

использовать технологии 

работы с 

автоматизированной 

библиотечно-

информационной 

системой, цифровые 

технологии и 

технические средства в 

технологических 

процессах 

 

 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

нормы 

профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы государственной 

политики в сфере 

культуры, науки и 

образования, 

нормативно-правовые 

акты по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

противодействию 

экстремистской 

деятельности; защите 

детей от информации, 

причиняющей вред их 

здоровью и развитию 

нормы 

профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы 

библиотековедения, 

библиографоведения, 

документоведения, 

организации 

библиотечных фондов и 

каталогов, информатики 

и ИКТ, зарубежной и 

отечественной 

литературы, искусства, 

русского и иностранного 

языка, основ психологии 

методику разработки 

информационно-

библиографического 

продукта 

компьютерной и 

офисной техники и 

современных 

программных продуктов 

в подготовке 

информационно-

библиографических 

продуктов 
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1.4. Практическая подготовка 
 

В соответствии с Положением о практической подготовке обучающихся (утв. приказом 

Министерства науки и высшего образования РФ и Министерства просвещения РФ от 

05.08.2020 № 885/390) рабочая программа дисциплины предусматривает проведение 

отдельных практических занятий, лекций, мастер-классов, семинаров. Количество часов и 

темы практической подготовки указаны в разделе рабочей программы «Тематический план и 

содержание учебной дисциплины» 

 

 1.5.Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

 

 максимальной учебной нагрузки обучающегося_118_ часов,  

 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося__50_ часов, 

-самостоятельной работы обучающегося__68_ часов. 

-практической подготовки 77 часов (Объем на ПП рассчитан от общей максимальной 

учебной нагрузки) 

Период изучения_1-6__ семестр(ы).



 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 
Элементы учебного 

процесса, в том числе 

учебные дисциплины, 

профессиональные 

модули, 

междисциплинарные 

курсы 

Распределение по 

семестрам 
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Обязательные 

учебные 

занятия 

 

Распределение обязательных учебных занятий по курсам и семестрам 

В
се

го
 

в том 

числе 
1 курс 2 курс 3 курс 
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ОП.00. 

Общепрофессиональные 

дисциплины 
          

  
                

ОП. 04 Общее 

библиографоведение 
4,6   

2,

3,

5 

2,3,

4,5 118/77 68 50 50  2 6 6 4  1 5 4 4 6 1 1 3 4 2 4 1  

 

 

 

 

 

 

 



 

 1

1 

2. Структура и содержание 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины  

 

Наименование составных частей дисциплины Объем в часах В т.ч. в форме практ. подготовки 

Учебные занятия 42 13 

Самостоятельная работа 68 64 

Промежуточная аттестация 8  

Всего 118 77 

 

 

 



 

 1

2 

2.2. Тематический план и содержание обучения по учебной дисциплине 

 
ОП.04 Общее библиографоведение  118/71   

     Разработчик: Соловьева Л.В.    

Бюджет учебного времени на дисциплину 

Вид учебной 

нагрузки 
I 

семестр 
II 

семестр 
III 

семестр 
IV 

семестр 
V 

семестр 
VI 

семестр 
Итого/из них 

практическа

я подготовка 
 Групповые 8/4 10/5 9/1 9/2 5/1 8 50/13 
Самостоятель

ная 

(внеаудиторна

я ) работа  

1/1 8/8 13/13 12/10 9/9 25/23 68/64 

Максимальна

я учебная 

нагрузка 

студентов 

9/5 20/13 22/14 21/12 14/10 33/23 118/77 

 

Объём 

 часов 

максимально

й учебной 

нагрузки/из 

них 

практическая 

подготовка 

Компетенции  

1 курс 1 семестр  9/5   

Введение Библиографоведение: определение, общая характеристика. Структура библиографоведения; взаимосвязи со 

смежными областями знания; важнейшие направления развития (краткий обзор состояния и тенденций). 

Система документальных/документных коммуникаций как среда функционирования библиографии 

(основные понятия системы: информация, документ, потребитель, коммуникация). 

Библиография как область деятельности. 

1  ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 
ОК.09 

 

Раздел 1.Библиографоведение. Общий курс.    

Тема 1.1. Основы теории и организации библиографоведения    

Тема 1.1.1. 

Библиографическая информация как 

основная категория 

библиографоведения 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Понятие «библиографическая информация». Общественные функции библиографической информации. 

Место библиографической информации в системе «документ — потребитель». 

Формы существования библиографической информации: библиографическое сообщение,  

библиографическое пособие. 

Потребители библиографической информации. Информационные и библиографические потребности. 

2/1  

Тема 1.1.2. 
Структура библиографии как области 

деятельности 

Содержание  5/4      ОК.01, 
ОК.02, ОК.05, 

ОК.06, ОК.09, 

ПК.1.4, ПК.1.5 

 

 Система «документ – потребитель» как объект библиографической деятельности. Основные компоненты 

библиографической деятельности: цели, мотивы, субъекты, объекты, процессы, результаты и средства. 

Организационная и видовая структура библиографии.  Потребители библиографической информации в 

массовых библиотеках. 

Сущность профессии библиографа. Современные требования к библиографу-профессионалу. 

2/1 

 

 

 

Практические работы: Семинар на тему: «Библиограф как специалист и личность». 2/2  



 

 1

3 

Самостоятельная работа: Подготовка к семинару на тему «Библиограф как специалист и личность»  1/1  

Контрольная работа КОС 1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, 

ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

1 курс 2 семестр  20/13   

Тема 1.1.3. 

Информационная инфраструктура 

библиографии в  Российской Федерации  

 

Содержание  5/4 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Общие вопросы организации библиографии. Центры федерального уровня: универсальные, 

многоотраслевые и отраслевые.  

Региональные библиографические центры: республиканские книжные палаты, ОУНБ, ЦБ. 

2/1 

 

 

 

Практическая работа: Семинар на тему «Информационная инфраструктура в РФ». 2/2  

Самостоятельная работа: Подготовка сообщений о ВИНИТИ, ИНИОН, РКП, РГБ и др. центрах 1/1  

Тема 1.2. История российской  библиографии    

Тема 1.2.1. 

Российская библиография в эпоху 

феодализма (10 в. - 1 пол. 19 века) 

Содержание 3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Возникновение библиографии в России. Библиография в период образования Российской империи (XVIII 

в.) и в I пол. XIX век Первый опыт официальной   государственной  библиографии в России. Критико-

библиографическая информация в журналах. 

2/1 

 

 

 

Самостоятельная работа: Подготовка сообщений о  русских библиографах В.С. Сопикове, Н.И. Новикове 1/1  

Тема 1.2.2. 

Российская библиография в эпоху 

капитализма (2 пол.19 века – 1917 г.) 

Содержание  3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Критико-библиографическая информация в журналах "Современник", "Отечественные записки", 

"Книжный вестник", "Библиографические записки". Появление рекомендательной библиографии.  

Развитие книготорговой библиографии, отраслевых трудов В. И. Межова. Биобиблиографические 

указатели Г. Н. Геннади и Д. Д. Языкова. Краеведческая библиография. Общедемократическая 

рекомендательная библиография (Н.А.Рубакин, К. Н. Дерунов, И.В.Владиславлев).  

Реформа государственной библиографической регистрации. Издание "Книжной летописи". Попытка 

создания репертуара русской книги (С.А.Венгеров).  

2/1 

 

 

 

 

 

Самостоятельная работа: Подготовка сообщений  о русских библиографах В.И. Межове, Г.Н. Геннадии, 

Н.А. Рубакине, К.Н. Дерунове, М.В. Владиславлеве, С.А. Венгерове 
1/1  

Тема 1.2.3. 

Советская библиография  (1917 – 1991 

гг.) 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 
ПК.1.5 

 

Библиография в первые годы советской власти (1917-1929г.) Деятельность РКП.  

Библиография в 30-е годы. 20 века. Библиография в период Великой  Отечественной войны (1941-1945г.). 

Библиография в 50-80-е годы. Государственная библиография и общая ретроспективная библиография. 
Отраслевая научно-вспомогательная библиография. ВИНИТИ и ИНИОН. Рекомендательная библиография 

ГБЛ и ГПБ.  

Теория, история и методика библиографии в трудах советских библиографоведов. 

1 

 

 

Самостоятельная работа: Подготовка сообщений о  выдающихся библиографоведах А.Д. Торопове, Е.И. 

Шамурине, Н.В. Здобнове, Л.Н. Троповском, А.В. Мезьер 
1/1 

 

 

Контрольный урок КОС 1 1   



 

 1

4 

 Подготовка домашней контрольной работы КОС 2 4/4 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

2 курс 3 семестр 22/14   

Тема 1.3. Библиографическая продукция    

Тема 1.3.1. 

Классификация библиографических 

изданий 

Содержание  2/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Классификация библиографических пособий: по признаку общественного назначения, по 

хронологическому признаку, по месту издания, по содержанию объектов библиографирования, по 

основным методам библиографирования (полнота отражения документов, группировка материала, способ 

библиографической характеристики). 

Формы библиографических изданий. Библиографические публикации.  

0,5/0,5  

Практическая работа:  
1.Определение вида библиографических пособий по разным признакам 

2.Выявление и характеристика прикнижных, внутрижурнальных и внутригазетных библиографических 

списков в разных изданиях. 

 

0,5/0,5 

 

 

Самостоятельная работа: Знакомство с библиографическими пособиями разных видов в библиотеке. 1/1  

Тема 1.3.2. 

Государственные библиографические  

указатели 

Содержание  3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Государственные библиографические  указатели: понятие, система государственных библиографических 

указателей РКП. Государственные библиографические указатели Парламентской библиотеки РФ. 

Ретроспективные пособия национальной библиографии. Виды и методика библиографического поиска на 

основе текущих ГБУ. 

1  

Самостоятельная работа: Характеристика структуры, справочного аппарата государственных 

библиографических указателей. Библиографический поиск на основе государственного 

библиографического указателя. 

2/2  

Тема 1.3.3. 

Научно-вспомогательные 

библиографические  пособия 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Научно-вспомогательные библиографические  пособия: понятие, виды. Научно-вспомогательные пособия 

по библиотековедению и библиографоведению. 
1  

Самостоятельная работа: Знакомство  с отдельно изданными и прикнижными ретроспективными  

научно-вспомогательными  указателями и списками в библиотеке. 
1/1  

Тема 1.3.4. 

Профессионально-производственные 

библиографические пособия 

Содержание 2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Определение понятия "профессионально-производственный библиографический указатель". Методические 

особенности библиографических пособий для рабочих, ИТР, специалистов сельского хозяйства и 

непроизводственной сферы. Библиографическая информация в производственно-практических журналах. 

Использование профессионально-производственных библиографических пособий в работе библиотеки. 

1  

Самостоятельная работа: Характеристика профессионально-производственных библиографических 
пособий для рабочих и специалистов. 

1/1  

Тема 1.3.5. Содержание  2/1,5 ОК.01, ОК.02,  



 

 1

5 

Рекомендательные библиографические 
пособия 

Определение понятия "рекомендательный библиографический указатель". Универсальные, отраслевые, 
тематические, комплексные, биобиблиографические, страноведческие библиографические пособия. 

Особенности библиографических энциклопедий, антологий, библиографических очерков.  Использование 

рекомендательных библиографических пособий в работе массовой библиотеки. 

0,5 ОК.05, ОК.06, 
ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Самостоятельная работа: Характеристика рекомендательных  библиографических пособий разных 

жанров. 
1,5/1,5  

Тема 1.3.6. 

Издательские и книготорговые 

библиографические  пособия 

Содержание  1/0,5 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Определение понятия "издательский и книготорговый библиографический указатель". Виды издательских 

и книготорговых пособий: перспективные, текущие, ретроспективные. 

Газета "Книжное обозрение" как источник оперативной издательской и книготорговой библиографии, ее 

использование в работе библиотеки. 

0,5  

Самостоятельная работа: Характеристика  издательских и книготорговых пособий 0,5/0,5  

Тема 1.3.7. 

Краеведческие библиографические 

пособия 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Краеведческие библиографические пособия, их виды. Библиографические краеведческие пособия РНБ. 

Использование краеведческих библиографических пособий в работе библиотеки.  
1  

Самостоятельная работа: Подготовка презентации нового краеведческого библиографического пособия 

Костромской ОУНБ. 
1/1  

Раздел  2.  Библиографическая работа в библиотеке: организация и методика     

 

Тема 2.1. 

Организация библиографической 

работы в библиотеке. Общие вопросы. 

Содержание 1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Основные цели, задачи и направления библиографической работы. Организация библиографической 

работы библиотек различных типов. Библиографическая работа ОУНБ. Функции библиографического 

отдела, его структура. 

 Особенности организации библиографической работы в ЦБ и библиотеке-филиале. Автоматизация 

библиографических процессов. 

 1  

Самостоятельная работа.   

Тема 2.2. 

Библиографирование. Технология 

библиографирования   

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Основные процессы библиографирования. Способы группировки библиографических записей. 

Библиографическое редактирование. 
1  

Самостоятельная работа: Определение  способа библиографической группировки в библиографических 

пособиях. 
1/1  

Домашняя контрольная работа КОС 3 4/4 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Контрольный урок КОС 4 1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 
ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

2 курс 4 семестр 21/12   

Тема 2.3. Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02,  



 

 1

6 

Технология  составления 
библиографических  пособий 

Этапы составления библиографических пособий: подготовительный,  основной, заключительный: 
содержание, требования. 

Особенности составления библиографического пособия с использованием средств автоматизации. 

1 
 

ОК.05, ОК.06, 
ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Самостоятельная работа: Составление  рекомендательного  тематического библиографического списка. 1/1  

Тема 2.4. 
Технология подготовки и проведения 

библиографического обзора. 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 
ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Библиографические обзоры: определение, виды, назначение,  структура. Методика подготовки и 

проведения устного библиографического обзора.  
1  

Самостоятельная работа: Подготовка устного обзора периодических изданий. 1/1  

Тема 2.5. 

Справочно-библиографический аппарат 

библиотеки 

Содержание  3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 
ПК.1.5 

 

Справочно-библиографический аппарат библиотеки: определение), состав, задачи. Особенности СБА 

библиотек разных типов. Виртуальный СБА. 
2/1  

Самостоятельная работа: Изучение и характеристика СБА библиотеки 1/1  

Тема 2.6. 

Справочно-библиографическое 

обслуживание  в библиотеке: 

организация и методика. 

Содержание 2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Основные виды справок. Библиографические консультации. Методика выполнения тематических, 

уточняющих, адресных и фактографических справок. Использование компьютерных средств в организации 

справочно-библиографического обслуживания. Учет и анализ справочно-библиографического 

обслуживания.  

1 

 

 

 

Самостоятельная работа:  Выполнение и оформление  фактографических, тематических, адресно-

библиографических и уточняющих  справок. 
 1/1  

Тема 2.7. 

Библиографическое информирование  в 

библиотеке: организация и методика.   

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 
ПК.1.5 

 

1.Виды и формы библиографического информирования. Использование компьютерных средств в 

информационно-библиографическом обеспечении потребителей соответствующей информацией. 

2.Планирование и учет библиографического информирования. 

 

1 
 

Самостоятельная работа: Подготовка библиографического обзора новых книг. 1/1  

Тема 2.8. 

Формирование  информационной 

культуры пользователей библиотеки 

Содержание  3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

1.Формирование  информационной  культуры пользователей.  Формы наглядного и устного 

распространения библиографических знаний. 

2.Формы комплексного распространения библиографических знаний.  

2/1 

 

 

 

Самостоятельная работа: Подготовка библиотечного урока для школьников. 1/1  

 Подготовка домашней контрольной работы №3 КОС 5 

Подготовка к экзамену 
4/4 

2 
  

Экзамен КОС 6 2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

3 курс 5 семестр 14/10   

Тема 2.9. Содержание  3/2 ОК.01, ОК.02,  



 

 1

7 

Рекомендательно-библиографическое 
обслуживание 

Рекомендательно-библиографическое обслуживание: цели,  задачи, методика. Использование 

рекомендательных пособий в работе с читателями и с фондом.  
1 ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Самостоятельная работа. Подготовка и проведение беседы о рекомендательном пособии для  читателей.  2/2  

Тема 2.10. 

Управление библиографической 
деятельностью в ЦБС. 

Содержание  4/3 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 
ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Управление библиографической деятельностью в ЦБС: принципы, функции, методы.  Планирование, учет 

и отчетность   библиографической работы библиотек.  Методическое руководство библиографической 

деятельностью. Внедрение информационных технологий  в библиографическую работу. Повышение 
квалификации  библиографов.   

2/1 

 

 

 

Самостоятельная работа: Изучение годового плана работы библиотеки. Составление годового плана 
библиографической работы библиотеки. 

2/2  

Раздел  3 . Отраслевое библиографоведение    

Тема 3.1. Информационные ресурсы научно-технического комплекса    

Тема 3.1.1. 

Библиографические пособия  в помощь 

распространению  общенаучных и 

политехнических знаний. 

Содержание 2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Библиографические пособия  в помощь распространению  общенаучных и политехнических знаний. 1  

Самостоятельная работа:  Выполнение библиографических разысканий по естествознанию в 

библиотеке.  
1/1  

Коетрольный урок  1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Домашняя контрольная работа КОС 7 4/4 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

3 курс 6 семестр 33/23   

Тема 3.1.2. 

Информационные ресурсы в помощь 

промышленному производству 

Содержание  2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Государственная система научно-технической информации. Федеральные, отраслевые и региональные 

центры НТИ. Текущие библиографические указатели и реферативные издания. Библиографические 

пособия для рабочих промышленных предприятий и учащихся системы технического образования. 

.Библиографическая работа библиотек в помощь промышленному производству.  

1 

 

 

 

 

Самостоятельная работа: Анализ и характеристика РЖ ВИНИТИ.  1/1  

Тема 3.1.3. 

Информационные ресурсы в помощь  

сельскохозяйственному производству 

Содержание  4/3 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Специфика библиографических пособий в помощь сельскохозяйственному производству.   

Библиографическая работа сельских библиотек в помощь сельскохозяйственному производству. 

1 

 

 

Самостоятельная работа: Разработать программу проведения «Дня специалиста» для работников 

сельского хозяйства . Подготовка сообщения о ЦНСХБ. 
3/3  

Тема 3.2. Информационные ресурсы по  социальным  и экономическим наукам    



 

 1
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Тема 3.2.1. 
Организация  информационно-

библиографической деятельности по  

социальным и экономическим наукам 

Содержание 2/1 ОК.01, ОК.02, 
ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Организация  информационно-библиографической деятельности по  социальным и экономическим наукам 

. Потребители библиографической информации по социальным наукам.  
Каналы распространения  и характеристика основных источников библиографической информации по 

социальным наукам. 

1 

 
 

 

Самостоятельная работа: Подготовка сообщений о  ИНИОН РАН, ГПИБ, ГОПБ, ГПНТБ РФ и других 

библиотек в области библиографии по социальным наукам. 
1/1  

Тема 3.2.2. 

Научно-вспомогательная 

библиографическая информация  по  

социальным и экономическим наукам 

 

Содержание  1/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Научно-вспомогательная библиографическая информация по социальным наукам, задачи, направления, 
деятельность центров по подготовке научно-вспомогательной библиографической информации. Система 

библиографических пособий.  

  

Самостоятельная работа: Сравнительная  характеристика  РЖ ИНИОН «Социальные и гуманитарные 

науки» и текущего указателя ИНИОН «Новая литература по  социальным и гуманитарным наукам» 
1/1  

Тема 3.2.3. 

Рекомендательная библиографическая 

информация по  социальным и 

экономическим наукам 

Содержание  2/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Рекомендательные библиографические пособия по социальным и экономическим наукам: задачи, 
направления, деятельность центров по подготовке рекомендательной библиографической информации. 

Система библиографических  пособий. 

  

Самостоятельная работа: Составление рекомендательного списка  по теме ( в электронном виде)  2/2  

Тема 3.2.4. 
Информационно-библиографическая 

деятельность библиотеки по 

социальным и экономическим наукам 

Содержание  2/2 ОК.01, ОК.02, 
ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Формирование социально-экономической части СБА. Справочно-библиографическое обслуживание по 
социальным и экономическим  наукам. Библиографическое информирование потребителей социально-

экономической информации: массовое и групповое Группы потребителей социально-экономической 

информации. Деятельность информационных центров по вопросам местного самоуправления. Подготовка 

информационных изданий по социальным и экономическим наукам. 

 
 

 

 

 

Самостоятельная работа: Выполнение тематических и фактографических библиографических справок 

социально-экономической тематики.   
2/2  

Тема 3.3. Библиографические ресурсы по художественной литературе и литературоведению    

Тема 3.3.1. 

Организация  литературной 

библиографии в России   

Содержание 2/1 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Литературная библиография, ее читательское назначение.Федеральные библиографические центры.: 

ИНИОН РАН , Институт русской литературы РАН, Институт мировой литературы им. Горького, РНБ, РГБ, 

ВГБИЛ и др.  

Региональные библиотеки (республиканские, областные, краевые и др.). Их функции в области 

литературной библиографии. 

1  

Самостоятельная работа: Подготовка сообщения о ВГБИЛ им. М.И.Рудомино как библиографическом 

центре в области художественной литературы и литературоведения. 
1/1  

Тема 3.3.2. Содержание  2/2 ОК.01, ОК.02,  
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Научно-вспомогательная литературная 
библиография 

Общая характеристика научно-вспомогательных библиографических пособий. Текущая и ретроспективная 
литературная библиография. Реферативная информация. РЖ ИНИОН «Литературоведение»: назначение и 

методические особенности. Обзорная информация.  

Краеведческие ретроспективные научно-вспомогательные пособия. 

 ОК.05, ОК.06, 
ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Самостоятельная работа: Изучение и характеристика  краеведческого  литературного указателя .  2/2  

Тема 3.3.3. 

Рекомендательная литературная 

библиография 

Содержание 3/3 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Система рекомендательных библиографических пособий литературной библиографии.. 
Рекомендательные библиографические пособия в помощь общелитературному самообразованию. 

Рекомендательные пособия в помощь профессиональному самообразованию. Их читательское назначение 

и  методические особенности. 

  

Самостоятельная работа Составление рекомендательного списка  по современной литературе ( в 

электронном виде)  
3/3  

Тема 3.3.4. 

Информационно-библиографическая 

деятельность по художественной 

литературе и литературоведению 

Содержание 4/4 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

Литературная часть СБА. Справочно-библиографическое обслуживание потребителей  по художественной 

литературе и литературоведению. Библиографическое информирование потребителей: формы массового, 

группового и индивидуального информирования. Подготовка  рекомендательных библиографических 

пособий по художественной литературе и литературоведению. 

  

Самостоятельная работа: Подготовка персональной памятки по творчеству современного писателя. 

Выполнение библиографических запросов по литературе и литературоведению 
4/4  

Тема 3.4. Библиографические ресурсы по искусству 3/2 ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

 Содержание 
Потребители библиографической информации по искусству. 

Организация  библиографии по искусству в России. Система научно-вспомогательных библиографических 

пособий по искусству. Текущие и ретроспективные пособия.Рекомендательная библиография искусства. 

Система рекомендательных библиографических пособий по искусству. Информационно-

библиографической деятельности библиотеки с литературой по искусству.  

 

1 
 

Самостоятельная работа:  Выполнение библиографических справок по искусству в библиотеке .  

 Составление  «Календаря знаменательных дат по искусству»  на текущий месяц (в электронном виде)  

2/2  

Тема 3.5. Библиографические пособия для детей и организаторов детского чтения.  ОК.01, ОК.02, 

ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 

  Содержание. 2/1  

Организация библиографии для детей в РФ.Рекомендательные библиографические пособия для детей и их 

роль в руководстве чтением.  Методические особенности  библиографических изданий для детей  

различных возрастных групп.  

Библиографические пособия для организаторов детского чтения. 

Особенности информационно-библиографической деятельности детских и школьных библиотек. 

1  

Самостоятельная работа:  Составления рекомендательного библиографического пособия для детей 1/1  

 Подготовка к экзамену 2   



 

 2

0 

Экзамен  2 ОК.01, ОК.02, 
ОК.05, ОК.06, 

ОК.09, ПК.1.4, 

ПК.1.5 

 



 

 

3. Условия реализации дисциплины 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

 Оборудование учебного кабинета:  

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

Технические средства обучения:  

- теле-видеоаппаратура; 

- проекционная аппаратура для мультимедиа. 

Учебные классы: для групповых теоретических занятий: аудитория 24,25,22 

 

 



 

 2

2

 

3.2. Информационное обеспечение обучения  

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы  

 

Индекс Элементы 

учебного 

процесса, в том 

числе учебные 

дисциплины, 

профессиональ

ные модули, 

междисциплин 

арные курсы  

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы  



 

 2

3

 

ОП.04 ОП. 03 

Общее 

библиографовед

ение 

Основные печатные и/или электронные издания 

1. Коршунов, О. П. Библиографоведение : учебник : по 

направлению подготовки "Библиотечно-информационная деятельность" 

(квалификация "бакалавр") / О. П. Коршунов, Н. К. Леликова, Т. Ф. 

Лиховид ; под общей редакцией Н. К. Леликовой. - Изд. 2-е, испр. и доп. 

- Санкт-Петербург : Профессия, 2023. - 334 с. 

 

Дополнительные источники  

1. Справочник библиотекаря / науч. ред. А.Н. Ванеев. – 4-е 

изд., перераб. и доп. – Санкт-Петербург : Профессия, 2010.- 640 с. 

2. Сукиасян, Э.Р. Библиотечная профессия. Кадры. 

Непрерывное образование: сборник статей и докладов / РБА, Э.Р. 

Сукиасян. – Москва : ФАИР-ПРЕСС,2004. – 448с. – (Специальный 

издательский проект для библиотек). 

3. ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления 

: дата введения 2019-07-01 . - Москва : Стандартинформ, 2018. - IV, 65 c. 

: табл. - (Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу). 

Нормативные документы: 

 

ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание: национальный стандарт Российской 

Федерации: издание официальное: утвержден и введен в действие 

Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 3 декабря 2018 г. № 1050-ст: дата введения   2019-07-01. – 

Москва : Стандартинформ, 2018. – 124с.  (Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу). – Текст: 

непосредственный.  

 

ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение слов 

и словосочетаний на русском языке: национальный стандарт Российской 

Федерации: издание официальное: утвержден и введен в действие 

приказом Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 13 декабря 2011 г. № 813-ст: введен впервые: дата 

введения 2012-09=01. – Москва : Стандартинформ, 2013. (Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу). – 

Текст: непосредственный.  

 

ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие 

требования и правила составления: национальный стандарт Российской 

Федерации: издание официальное: утвержден и введен в действие 

https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200161674
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200093114
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
https://docs.cntd.ru/document/1200063713
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 
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ПК 1.4 

Знает 

основы государственной 

политики в сфере культуры, 

науки и образования, 

нормативно-правовые акты 

по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

нормы профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы государственной 

политики в сфере культуры, 

науки и образования, - 

нормативно-правовых актов 

по библиотечно-

информационной 

деятельности, 

информационной 

безопасности, защите 

авторского права в 

цифровой среде, 

интеллектуальной 

собственности, 

персональных данных; 

противодействию 

экстремистской 

деятельности; защите детей 

от информации, 

причиняющей вред их 

здоровью и развитию 

нормы профессиональной 

библиотечной этики и 

корпоративной культуры 

основы библиотековедения, 

библиографоведения, 

документоведения, 

организации библиотечных 

фондов и каталогов, 

информатики и ИКТ, 

зарубежной и отечественной 

литературы, искусства, 

русского и иностранного 

языка, основ психологии 

Умеет 

Применяет методы и формы 

информационно-

библиографического 

обслуживания пользователей в 

традиционном и 

автоматизированном режимах; 

Использует для выполнения 

информационно-

библиографического запроса 

собственные и сетевые ресурсы 

библиотеки, открытые ресурсы 

Интернет 

Оформляет результаты 

информационно-

библиографического 

обслуживания в традиционном и 

автоматизированном режимах- 

применения методов и форм 

информационно-

библиографического 

обслуживания пользователей в 

традиционном и 

автоматизированном режимах; 

Использует для выполнения 

информационно-

библиографического запроса 

собственные и сетевые ресурсы 

библиотеки, открытые ресурсы 

Интернет 

Оформляет результаты 

информационно-

библиографического 

обслуживания в традиционном и 

автоматизированном режимах 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Экспертное наблюдение 

выполнения практических работ. 

Диагностика (тестирование, 

контрольные работы) 
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